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Por Medio Del Cual se expide la Guia para la contratacion bajo el régimen especial de la Institucion Educativa, para la ejecucion de los
Recursos de los Fondos de Servicios educativos”, en aplicacion a la contratacion inferior a 20 salarios minimos legales mensuales vigentes
de los recursos de los FSE”

LA INSTITUCION EDUCATIVA ALBERTO ELIAS FERNANDEZ BAENA, invita a las personas Naturales y Juridicas Consorcios o Uniones Temporales a
participar con propuestas en el proceso que se adelantara con el fin de contratar:

OBJETO: ADQUISICION DE UNA FOTOCOPIADORA DIGITAL NEGRO/COLOR

Como minimo los elementos a contratar deben cumplir con las normas técnicas colombianas decontrol de calidad respectiva y las siguientes
condiciones:

ESPECIFICACIONES TECNICAS:

ITEM CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA DESCRIPCION Y ESPECIFICACIONES TECNICAS

1 UND Fotocopiadora

Caracteristicas:

Copias diarias 1500 o mas

Copias por minutos:25 copias en negro
Amplia al 400%

Reduce al 25%

1Bandeja carta

1Bandeja Oficio

Doble carta

Duplex (Copia de ambas caras) Automatico
Alimentador Automatico

Bypass

Conexién puerto y puerto USB

El objeto contractual se enmarca dentro del siguiente cédigo del Clasificador de Bienes y Servicios:

44000000 44100000 44101500 44101501 FOTOCOPIADORA

1. PRESUPUESTO OFICIAL
El presupuesto oficial de costos para la presente contratacion es la suma de CUATRO MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL CON 00/100 PESOS ($
4.998.000,00)

2.PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion contractual serd de plazo de 3 dia habiles, a partir de la suscripcién del acta inicio de acuerdo con lo estipulado en el contratar.

3.FORMA DE PAGO
La institucion Educativa Alberto Elias Fernandez Baena pagara al CONTRATISTA en acta de pagd Unico una vez recibido el servicio de acuerdo al objeto del
contrato y con las especificaciones técnicas requeridas, una vez radicada la factura o cuenta de cobro informe de actividades, previo visto bueno del Supervisor.

4.CAUSALES QUE GENERARIAN RECHAZO O DECLARACION DE DESIERTA

- Si ofrece un plazo y valor superior la oferta sera rechazada.

-Cuando no se coticen todos los items solicitados, o cuando estos no coincidan con las cantidades y especificaciones técnicas exigidas, generara rechazo de
inmediato.

-Cuando un oferente presente mas de una 1 propuesta ya sea por si solo o como integrante de un consorcio o unién temporal.

-Cuando se presente posteriormente a la hora establecida.

-Cuando el oferente se encuentre incurso en algunas de las causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas en el articulo 8 de la ley 80/93, asi como las
demas disposiciones legales.

-La propuesta que presente BORRONES, TACHADURAS O ENMENDADURAS se descalificara.
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INSTITUCION EDUCATIVA ALBERTO ELIAS FERNANDEZ BAENA

AVISO DE LA CONVOCATORIA N° 00025
PROCESO CONTRACTUAL DE REGIMEN ESPECIAL N° 00025 DE FECHA: 18/11/2024

5.CRONOGRAMA LUGAR, FECHA Y HORA DE APERTURA Y CIERRE DEL PROCESODE SELECCION DEL CONTRATISTA

ACTVIVIDAD FECHAY HORA LUGAR
Publicacion de estudios previos y documentos 18/11/2024 Hora 1:00 pm Institucion educativa pag. Institucional www.iefeba.edu.co
habilitantes.
Publicacién Invitacion Publica y especiaciones técnicas 18/11/2024 Hora 1:00 pm Institucion educativa pag. Institucional www.iefeba.edu.co
Recepcion de propuestas Inicio: 18/11/2024 Hora 8:00 am Institucion Oficina Rectoria O al correo institucional
iefebarectora@gmail.com
Cierre: 19/11/2024 Hora 8:00 am
Evaluacion de los requisitos habilitantes 19/11/2024 Institucion Oficina Rectoria

Requerimiento a proponentes para subsanar
inconsistencia

Publicacion informe de Evaluacion

Respuestas a observaciones

IAdjudicacion del contrato 19/11/2024 Institucidn Oficina Rectoria
IAdjudicacion o declaratoria desierta

Resolucion de adjudicacion o resolucion declaratoria
desierta

(Celebracién del Contrato
19/11/2024 Institucion Oficina Rectoria

Firma contrato

NOTA: El presente cronograma podra ser modificado mediante comunicado de la Institucion.

6.LUGAR FISICO PARA LA PRESENTACION DE PROPUESTAS LAS PROPUESTAS SERAN RECIBIDAS EN OFICINA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA o al Correo
iefebarectora@gmail.com, de la siguiente manera:

- Nombre o Razén Social del oferente
- Direccion

- Teléfono

- Numero de fax

- Correo Electréonico

7.REQUISITOS HABILITANTES

Los siguientes documentos son necesarios para el estudio juridico de las ofertas. No obstante, ante la ausencia o insuficiencia en el contenido de alguno de
ello, la Institucion no rechazara de plano la oferta y, en consecuencia, exigira al proponente, que en un término perentorio de DOS (2) dias habiles allegue lo
requerido.

SILEN DICHO TERMINO, EL PROPONENTE NO ALLANARE A CUMPLIR CON LO EXIGIDO,

LA OFERTA SERA RECHAZADA. El proponente, al subsanar el defecto de forma, no podra mejorar su oferta. Si ello fuere asi, no tendra en cuenta esa mejora.
Se exceptla de esta regla la firma de la carta de presentacion de la oferta, la cual necesariamente deberd ir suscrita por el representante legal o la persona
autorizada.

7.1(DOCUMENTACION JURIDICA Y CRITERIOS HABILITANTES PARA PARTICIPAR DENTRO DEL PROCESO)
Para facilitar la correcta integracion de la propuesta por parte del oferente y su estudio y evaluacion por la INSTITUCION, el proponente debera integrar los
documentos de la propuesta en el mismo orden en que se relacionan en los siguientes numerales:

REQUISITOS HABILITANTES

1. Formato No. 1 Modelo presentacién de la propuesta

2.  Fotocopia de la cédula de la persona natural o representante legal de la empresa

3.  Fotocopia del RUT: con fecha de generacién no mayor a 30 dias, que indique su identificacion tributaria e informacién sobre el régimen de
impuestos al que pertenece, elcual debe contener actividades econémicas relacionadas con el objeto contractual de la presente invitacion.

4.  Certificado de matricula mercantil original con fecha de expedicién no mayor a 90 dias para personas naturales que tengan establecimiento de
comercio o certificado de existencia y representacion legal en caso de tratarse de personas juridicas (si aplica)

5.  Hoja de vida diligenciada en el formato de la hoja de vida de la funcién publica

6.  Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacién vigente para persona natural o en caso de empresa sera para
persona juridica y su representante legal

7.  Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloria General de la Republica vigente parapersona natural o en caso de empresa sera para
persona juridica y su representante legal.

8.  Certificacion de antecedentes judiciales del proponente expedido por la PoliciaNacional de Colombia.

9.  Constancia de verificacion de las medidas correctivas RCMC

10. Verificacién del certificado del Sistema de Consulta de Inhabilidades por Delitos Sexuales cometidos contra menores de 18 afios

11. Certificacién de pagos al Sistema General de Seguridad Social y aportes parafiscales

12. Certificado cuenta bancaria vigente
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8.OFERTA ECONOMICA O COTIZACION

El oferente debera discriminar la propuesta econémica indicando el valor unitario, incluido el IVAy demas impuestos de acuerdo con el Estatuto Tributario
vigente.

Pos -precios unitarios contenidos en la oferta, NO ESTARAN SUJETOS A REAJUSTE ALGUNO, RAZON POR LA CUAL EL OFERENTE DEBERA PREVER EN LA OFERTA
LOS POSIBLES INCREMENTOS QUE OCASIONEN.

NOTA: LOS IMPUESTOS SON RESPONSABILIDAD DEL OFERENTE, DE ACUERDO CONLA NATURALEZA DE LA CONTRATACION.

9.CRITERIOS DE EVALUACION Y PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Se realiza de acuerdo con el ofrecimiento CON MENOR PRECIO , mas favorable para la Institucion y los fines que ella busca, esto debido a los lineamientos
establecidos por la entidad territorial con el propdsito de brindar herramientas a los consejos directivos de las instituciones educativas de caracter oficial para
reglamentar el régimen especial aplicable a las contrataciones cuya cuantia sea menor o igual a 20 SMLMV, conforme a las disposiciones legales vigentes y en
especial las contempladas en los articulos, 11,12,13 y 14 de la Ley 715 de 2001; articulos reglamentados por el decreto 4791 de 2008 y sus modificaciones y
adiciones y compilados en el Decreto Unico Reglamentario del Sector Educativo 1075 de 2015, el codigo civil colombiano y las demas Normas Complementarias y
Reglamentarias que se expidan posterior a la Guia de contratacion, para la actividad contractual que se desarrolla a través de los recursos del respectivo fondo de
servicios educativos.

NOTA. En todo caso la verificacion de los requisitos enunciados se realizara de acuerdo a los procedimientos establecidos Por Medio Del Cual se expide la Guia
Contractual de la Institucion Educativa en aplicacion a la contratacion inferior a veinte (20) S.M.L.M.V de los recursos de los Fondos De Servicios Educativos”, el
decreto 4791 del 2008.

10.ADJUDICACION

La adjudicacion del contrato que resulte de la presente contratacion se hara globalmente, y se le informara telefonicamente al oferente seleccionado, se publicara
en la pag. de Secop II, en cumplimiento en la GUIA CONTRACTUAL PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA PARA LA CONTRATACION INFERIOR A 20 SM.LM.V,,
teniendo en cuenta la oferta mas favorable para la entidad, entendiendo por tal aquella que evaluada cumpla a satisfaccion con los requerimientos hechos PRECIO,
CALIDAD, Y DOCUMENTOS DE TIPO LEGAL.

Mediante la minuta o contrato, la Entidad manifestara la aceptacion expresa e incondicional de la misma, los datos de contacto de la Entidad y del supervisor
designado.

En caso de no lograrse la adjudicacion, la entidad declarara desierto el proceso mediante comunicacién motivada que se publicara. Si hubiere proponentes, el
término para presentar el recurso de reposicién correra desde la notificacion del acto correspondiente.

11.DEL CONTRATO

Se denomina contrato a todo acto juridico o acuerdo de voluntades que celebren los Fondos de Servicios Educativos, que sea generador de obligaciones sin
importar que esté previsto en el derecho publico o privado, que sea tipico o atipico, o que se derive del ejercicio de la autonomia de la voluntad.
La minuta o el contrato constituyen para todos los efectos la legalidad del proceso, base en el cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

11.1SUPERVISION.
La supervision del presente contrato estara a cargo del Rector de la Institucién Educativa o por quien delegue.

11.2. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO.

PENAL PECUNIARIA: El Contratista, se obliga a pagar a la INSTITUCION, una suma equivalente al diez por ciento 10%, del valor total del contrato, a titulo de
Clausula Penal, en caso de incumplimiento parcial o total de sus obligaciones contractuales, sin perjuicio de las deméas responsabilidades e indemnizaciones que
se produzca a favor de este y que se deriven del contrato en su texto general.

PARAGRAFO. El contratista autoriza desde ya a la INSTITUCION, a descontar de las facturas pendientes de pago, las sumas correspondientes a las clausulas penal
que se hayan causado en aplicacion del presente numeral. Las sumas de dinero correspondiente a Clausula penal pecuniaria podran ser cobradas ejecutivamente
previo el requerimiento AL CONTRATISTA, y las partes acuerdan que para los efectos legales el contrato se constituye en titulo ejecutivo auténomo.

— 2_,__ .8
APROBO:
ALBERTO RENTERIA MENA
Ordenador del gasto
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